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Die wachsende Gemeinde Zwingen mit beinahe 2'900 Einwohnerinnen und
Einwohnern bietet per 1. August 2025 noch eine Lehrstelle als

Kauffrau / Kaufmann EFZ, Branche Offentliche Verwaltung,
E-Profil

Bei uns erwartet Sie eine spannende und abwechslungsreiche Lehrzeit mit sehr
hohem Praxisbezug in verschiedenen Bereichen der 6ffentlichen Verwaltung.

Wahrend der Ausbildung werden Sie in folgenden Bereichen tatig sein:
Einwohnerkontrolle, Finanzverwaltung und im Gemeindesekretariat.

Dabei erteilen Sie Ausklnfte am Telefon und am Schalter, verfassen Briefe,
bearbeiten die Post, verbuchen und erfassen Rechnungen, verwalten das
Buromaterial und diverse andere administrative Aufgaben. So lernen Sie jeden
Tag etwas Neues.

Fur diese Téatigkeit erwarten wir:

= Sekundarschule Niveau E oder P
verantwortungsbewusstes Handeln

Flair fur die Arbeiten am Computer

Nachhaltiges Interesse an den genannten Aufgaben
Mindliche und schriftliche Sprachgewandtheit

Freude an Teamarbeit und am Umgang mit Kundschaft
Organisationsgeschick und Zuverlassigkeit

Zahlenflair und Disziplin
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Wir bieten eine wirklich praxisnahe und vielschichtige Berufsausbildung mit
abwechslungsreichen und spannenden Tatigkeiten. Haben wir Dein/lhr
Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Deine/lhre Bewerbung bis am
06. Dezember 2024.

Gemeindeverwaltung Zwingen
Céline Wild

Araweg 5a

4222 Zwingen

Fir weitere Ausklnfte steht lhnen die Leiterin der Einwohnerkontrolle, Céline
Wild, Tel. 061 766 96 31, oder der Gemeindeverwalter, Andreas Scharer, Tel.
061 766 96 30, gerne zur Verfigung.



